
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE

A A B C E F G H I L

Denominazione 

procedimento (breve 

descrizione)

Riferimenti 

normativi

Ufficio competente 

per istruttoria e 

procedimento e 

contatti (telefono e 

mail istituzionale)

Ufficio competente 

all'adozione del 

provvedimento finale 

ove diverso dall'Ufficio 

competente per il 

procedimento  e contatti 

(telefono e mail 

istituzionale)

Modalità con le quali gli 

interessati possono ottenere 

le informazioni relative ai 

procedimenti in corso che li 

riguardino

Tempi di conclusione del 

procedimento 

Il procedimento per il 

quale il provvedimento 

dell’ordine/collegio può 

essere sostituito da una 

dichiarazione 

dell'interessato, ovvero 

il procedimento può 

concludersi con il 

silenzio assenso 

dell'ordine/collegio 

Strumenti di 

tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale a 

favore 

dell'interessato 

Indicare 

l'eventuale  link 

di accesso al 

servizio on line, 

ove sia già 

disponibile in 

rete, o necessità 

di attivarlo 

Modalità per l'effettuazione 

dei pagamenti eventualmente 

necessari

  Il nome del 

soggetto, ove 

disponibile,  a 

cui è attribuito 

in caso di 

inerzia il potere 

sostitutivo

Modalità per 

attivare tale 

potere

Recapiti 

telefonici e 

Casella di posta 

elettronica 

istituzionale

Modulistica 

prevista per la 

presentazione 

dell'istanza di 

parte 

Denominaz

ione 

Ufficio cui 

inoltare la 

richiesta di 

informazio

ni

Orari di 

accesso agli 

uffici

Modalità 

di accesso 

agli uffici

Indirizzo  

ufficio

Recapito 

telefonico  e 

Casella di 

posta 

elettronica 

istituzional

e 

Iscrizione all'abo

 Dlgs. 139/2005

Consiglio dell'ordine ( 

tel.: 0721 370116 - 

mail: 

odcpu@odcpu.it)

Consiglio dell'ordine
tel: 0721 370116 - mail: 

odcpu@odcpu.it

il Consiglio dell'ordine 

deve deliberare nel 

termine di due mesi dalla 

data di presentazione 

della domanda

n.a. 

Ricorso al Consiglio 

nazionale, nel termine 

perentorio di 30 giorni 

dalla notificazione

 n.d. https://pesarourbino.odcec.plugandpay.it/

di regola, il 

soggetto di 

vertice 

(Presidente)

 Richiesta 

scritta anche 

telematica

tel.: 0721 370116 - 

odcpu@odcpu.it - 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it

https://www.odcpu.it/index.php/albo/modu

listica.html  

https://www.odcpu.it/index.php/praticantat

o/modulistica.html

Segreteria 

dell'Ordine

https://odcpu.it/inde

x.php/ordine/segrete

ria.html

accesso 

libero 

durante gli 

orari di 

apertura al 

pubblico

Via 

Almerico da 

Ventura, 2

tel.: 0721 370116 - 

email: 

odcpu@odcpu.it - 

PEC: 

commercialisti.pe

sarourbino@legal

mail.it

Cancellazione dall'albo

Dlgs. 139/2005

Consiglio dell'ordine ( 

tel.: 0721 370116 - 

mail: 

odcpu@odcpu.it)

Consiglio dell'ordine
tel: 0721 370116 - mail: 

odcpu@odcpu.it

il Consiglio dell'ordine 

deve deliberare nel 

termine di 30 giorni dalla 

data di presentazione 

della domanda

n.a. 
Ricorso al Consiglio 

nazionale
 n.d. n.a.

di regola, il 

soggetto di 

vertice 

(Presidente)

 Richiesta 

scritta anche 

telematica

tel.: 0721 370116 - 

odcpu@odcpu.it - 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it

https://www.odcpu.it/index.p

hp/albo/modulistica.html

Segreteria 

dell'Ordine

https://odcpu.it/inde

x.php/ordine/segrete

ria.html

accesso 

libero 

durante gli 

orari di 

apertura al 

pubblico

Via 

Almerico da 

Ventura, 2

tel.: 0721 370116 - 

email: 

odcpu@odcpu.it - 

PEC: 

commercialisti.pe

sarourbino@legal

mail.it

Trasferimento

Dlgs. 139/2005

Consiglio dell'ordine ( 

tel.: 0721 370116 - 

mail: 

odcpu@odcpu.it)

Consiglio dell'ordine
tel: 0721 370116 - mail: 

odcpu@odcpu.it

il Consiglio dell'ordine 

deve deliberare nel 

termine di due mesi dalla 

data di presentazione 

della domanda

n.a. 

Ricorso al Consiglio 

nazionale, nel termine 

perentorio di 30 giorni 

dalla notificazione

 n.d. n.a.

di regola, il 

soggetto di 

vertice 

(Presidente)

Richiesta scritta 

anche 

telematica

tel.: 0721 370116 - 

odcpu@odcpu.it - 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it

https://www.odcpu.it/index.p

hp/albo/modulistica.html

Segreteria 

dell'Ordine

https://odcpu.it/inde

x.php/ordine/segrete

ria.html

accesso 

libero 

durante gli 

orari di 

apertura al 

pubblico

Via 

Almerico da 

Ventura, 2

tel.: 0721 370116 - 

email: 

odcpu@odcpu.it - 

PEC: 

commercialisti.pe

sarourbino@legal

mail.it

Rilascio pareri congruità

Dlgs. 139/2005

Consiglio dell'ordine ( 

tel.: 0721 370116 - 

mail: 

odcpu@odcpu.it)

Consiglio dell'ordine
tel: 0721 370116 - mail: 

odcpu@odcpu.it

il Consiglio dell'ordine 

deve deliberare nel 

termine di 30 giorni dalla 

data di presentazione 

della domanda

n.a. 
Ricorso al Consiglio 

nazionale
 n.d. https://pesarourbino.odcec.plugandpay.it

di regola, il 

soggetto di 

vertice 

(Presidente)

Richiesta scritta 

anche 

telematica

tel.: 0721 370116 - 

odcpu@odcpu.it - 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it

https://www.odcpu.it/index.p

hp/liquidazione-

parcelle/modulistica.html

Segreteria 

dell'Ordine

https://odcpu.it/inde

x.php/ordine/segrete

ria.html

accesso 

libero 

durante gli 

orari di 

apertura al 

pubblico

Via 

Almerico da 

Ventura, 2

tel.: 0721 370116 - 

email: 

odcpu@odcpu.it - 

PEC: 

commercialisti.pe

sarourbino@legal

mail.it

Rilascio certificati

Dlgs. 139/2005
Segreteria dell'ordine 

a firma del Presidente

Segreteria dell'ordine a 

firma del Presidente

tel: 0721 370116 - mail: 

odcpu@odcpu.it

il Consiglio dell'ordine 

deve deliberare nel 

termine di 90 giorni dalla 

data di presentazione 

della domanda

n.a. 
Ricorso al Consiglio 

nazionale
 n.d. https://pesarourbino.odcec.plugandpay.it

di regola, il 

soggetto di 

vertice 

(Presidente)

Richiesta scritta 

anche 

telematica

tel.: 0721 370116 - 

odcpu@odcpu.it - 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it

https://www.odcpu.it/index.p

hp/liquidazione-

parcelle/modulistica.html

Segreteria 

dell'Ordine

https://odcpu.it/inde

x.php/ordine/segrete

ria.html

accesso 

libero 

durante gli 

orari di 

apertura al 

pubblico

Via 

Almerico da 

Ventura, 2

tel.: 0721 370116 - 

email: 

odcpu@odcpu.it - 

PEC: 

commercialisti.pe

sarourbino@legal

mail.it

Richieste di Patrocinio

Dlgs. 139/2005

Consiglio dell'ordine ( 

tel.: 0721 370116 - 

mail: 

odcpu@odcpu.it)

Consiglio dell'ordine
tel: 0721 370116 - mail: 

odcpu@odcpu.it
n.a. n.a. 

Ricorso al Consiglio 

nazionale
 n.d. n.a.

di regola, il 

soggetto di 

vertice 

(Presidente)

Richiesta scritta 

anche 

telematica

tel.: 0721 370116 - 

odcpu@odcpu.it - 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it

n.a.
Segreteria 

dell'Ordine

https://odcpu.it/inde

x.php/ordine/segrete

ria.html

accesso 

libero 

durante gli 

orari di 

apertura al 

pubblico

Via 

Almerico da 

Ventura, 2

tel.: 0721 370116 - 

email: 

odcpu@odcpu.it - 

PEC: 

commercialisti.pe

sarourbino@legal

mail.it

Rilascio parere

Segnalazioni d'abuso

Dlgs. 139/2005

Consiglio di disciplina 

(tel: 0721 370116 - 

email: 

consigliodisciplinapu

@odcpu.it - PEC: 

consigliodisciplinapu

@legalmail.it)

Consiglio di disciplina

tel: 0721 370116 - email: 

odcpu@odcpu.it - PEC: 

commercialisti.pesarourbino

@legalmail.it

n.a. n.a. 
Ricorso al Consiglio 

nazionale
n.d. n.a.

di regola, il 

soggetto di 

vertice 

(Presidente)

Richiesta scritta 

anche 

telematica

tel.: 0721 

370116 - email: 

consigliodiscipli

napu@odcpu.it 

- PEC: 

consigliodiscipli

napu@legalmai

l.it

n.a.
Segreteria 

dell'Ordine

https://odcpu.it/inde

x.php/ordine/segrete

ria.html

accesso 

libero 

durante gli 

orari di 

apertura al 

pubblico

Via 

Almerico da 

Ventura, 2

tel.: 0721 370116 - 

odcpu@odcpu.it - 

consigliodisciplin

apu@legalmail.it

In caso di inerzia Se procedimento ad Istanze di parte

https://pesarourbino.odcec.plugandpay.it/
https://www.odcpu.it/index.php/albo/modulistica.html
https://www.odcpu.it/index.php/albo/modulistica.html
https://www.odcpu.it/index.php/albo/modulistica.html
https://www.odcpu.it/index.php/albo/modulistica.html
https://pesarourbino.odcec.plugandpay.it/
https://pesarourbino.odcec.plugandpay.it/


PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE

Accesso agli atti 

amministrativi

L. 241/90

RPCT  (tel: 0721 

370116 - email: 

consigliodisciplinapu

@odcpu.it - PEC: 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it)

RPCT   

tel: 0721 370116 - email: 

odcpu@odcpu.it - PEC: 

commercialisti.pesarourbino

@legalmail.it

60 giorni n.a. 
Ricorso al Consiglio 

nazionale; Ricorso al TAR
n.d. n.a.

di regola, il 

soggetto di 

vertice 

(Presidente)

Richiesta scritta 

anche 

telematica

tel.: 0721 370116 - 

odcpu@odcpu.it - 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it

n.a.
Segreteria 

dell'Ordine

https://odcpu.it/inde

x.php/ordine/segrete

ria.html

accesso 

libero 

durante gli 

orari di 

apertura al 

pubblico

Via 

Almerico da 

Ventura, 2

tel.: 0721 370116 - 

email: 

odcpu@odcpu.it - 

PEC: 

commercialisti.pe

sarourbino@legal

mail.it

Accesso civico semplice

D.LGS. 33/2013

RPCT  (tel: 0721 

370116 - email: 

consigliodisciplinapu

@odcpu.it - PEC: 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it)

RPCT   

tel: 0721 370116 - email: 

odcpu@odcpu.it - PEC: 

commercialisti.pesarourbino

@legalmail.it

60 giorni n.a. 
Ricorso al Consiglio 

nazionale; Ricorso al TAR
n.d. n.a.

di regola, il 

soggetto di 

vertice 

(Presidente)

Richiesta scritta 

anche 

telematica

tel.: 0721 370116 - 

odcpu@odcpu.it - 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it

n.a.
Segreteria 

dell'Ordine

https://odcpu.it/inde

x.php/ordine/segrete

ria.html

accesso 

libero 

durante gli 

orari di 

apertura al 

pubblico

Via 

Almerico da 

Ventura, 2

tel.: 0721 370116 - 

email: 

odcpu@odcpu.it - 

PEC: 

commercialisti.pe

sarourbino@legal

mail.it

Accesso civico 

generalizzato 

D.LGS. 33/2013

RPCT  (tel: 0721 

370116 - email: 

consigliodisciplinapu

@odcpu.it - PEC: 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it)

RPCT   

tel: 0721 370116 - email: 

odcpu@odcpu.it - PEC: 

commercialisti.pesarourbino

@legalmail.it

60 giorni n.a. 
Ricorso al Consiglio 

nazionale; Ricorso al TAR
n.d. n.a.

di regola, il 

soggetto di 

vertice 

(Presidente)

Richiesta scritta 

anche 

telematica

tel.: 0721 370116 - 

odcpu@odcpu.it - 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it

n.a.
Segreteria 

dell'Ordine

https://odcpu.it/inde

x.php/ordine/segrete

ria.html

accesso 

libero 

durante gli 

orari di 

apertura al 

pubblico

Via 

Almerico da 

Ventura, 2

tel.: 0721 370116 - 

email: 

odcpu@odcpu.it - 

PEC: 

commercialisti.pe

sarourbino@legal

mail.it

Esercizio funzione 

disciplinare tramite 

segnalazione

Dlgs. 139/2005

Consiglio di disciplina 

(tel: 0721 370116 - 

email: 

consigliodisciplinapu

@odcpu.it - PEC: 

consigliodisciplinapu

@legalmail.it)

Consiglio di disciplina

tel.: 0721 370116 - email: 

consigliodisciplinapu@odcp

u.it - PEC: 

consigliodisciplinapu@legal

mail.it

n.a. n.a. 
Ricorso al Consiglio 

nazionale
n.d. n.a.

di regola, il 

soggetto di 

vertice 

(Presidente)

Richiesta scritta 

anche 

telematica

tel.: 0721 

370116 - email: 

consigliodiscipli

napu@odcpu.it 

- PEC: 

consigliodiscipli

napu@legalmai

l.it

n.a.
Segreteria 

dell'Ordine

https://odcpu.it/inde

x.php/ordine/segrete

ria.html

accesso 

libero 

durante gli 

orari di 

apertura al 

pubblico

Via 

Almerico da 

Ventura, 2

tel.: 0721 370116 - 

email: 

odcpu@odcpu.it - 

PEC: 

consigliodisciplin

apu@legalmail.it

Accreditamento eventi 

formativi

Dlgs. 139/2005

Consiglio dell'ordine ( 

tel.: 0721 370116 - 

mail: 

odcpu@odcpu.it)

Consiglio dell'ordine
tel: 0721 370116 - mail: 

odcpu@odcpu.it
n.a. n.a.

Ricorso al Consiglio 

nazionale
n.d. n.a.

di regola, il 

soggetto di 

vertice 

(Presidente)

Richiesta scritta 

anche 

telematica

tel.: 0721 370116 - 

odcpu@odcpu.it - 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it

n.a.
Segreteria 

dell'Ordine

https://odcpu.it/inde

x.php/ordine/segrete

ria.html

accesso 

libero 

durante gli 

orari di 

apertura al 

pubblico

Via 

Almerico da 

Ventura, 2

tel.: 0721 370116 - 

email: 

odcpu@odcpu.it - 

PEC: 

commercialisti.pe

sarourbino@legal

mail.it

Incasso pagamenti prima 

iscrizione DLGS. 139/2005

Consiglio dell'ordine ( 

tel.: 0721 370116 - 

mail: 

odcpu@odcpu.it)

Consiglio dell'ordine

tel: 0721 370116 - email: 

odcpu@odcpu.it - PEC: 

commercialisti.pesarourbino

@legalmail.it

n.a. n.a. n.a. n.d.
https://pesarourbino.odcec.pl

ugandpay.it

di regola, il 

soggetto di 

vertice 

(Presidente)

Richiesta scritta 

anche 

telematica

tel.: 0721 370116 - 

odcpu@odcpu.it - 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it

n.a.
Segreteria 

dell'Ordine

https://odcpu.it/inde

x.php/ordine/segrete

ria.html

accesso 

libero 

durante gli 

orari di 

apertura al 

pubblico

Via 

Almerico da 

Ventura, 2

tel.: 0721 370116 - 

email: 

odcpu@odcpu.it - 

PEC: 

commercialisti.pe

sarourbino@legal

mail.it

Aggiornamento tenuta 

Albo

DLGS. 139/2005

Consiglio dell'ordine ( 

tel.: 0721 370116 - 

mail: 

odcpu@odcpu.it)

Consiglio dell'ordine

tel: 0721 370116 - email: 

odcpu@odcpu.it - PEC: 

commercialisti.pesarourbino

@legalmail.it

n.a. n.a. n.a. n.d. n.a.

di regola, il 

soggetto di 

vertice 

(Presidente)

Richiesta scritta 

anche 

telematica

tel.: 0721 370116 - 

odcpu@odcpu.it - 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it

n.a.
Segreteria 

dell'Ordine

https://odcpu.it/inde

x.php/ordine/segrete

ria.html

accesso 

libero 

durante gli 

orari di 

apertura al 

pubblico

Via 

Almerico da 

Ventura, 2

tel.: 0721 370116 - 

email: 

odcpu@odcpu.it - 

PEC: 

commercialisti.pe

sarourbino@legal

mail.it

Redazione bilancio

Dlgs. 139/2005

Tesoriere( tel.: 0721 

370116 - mail: 

odcpu@odcpu.it)

Consiglio dell'ordine; 

Assemblea degli iscritti

tel: 0721 370116 - email: 

odcpu@odcpu.it - PEC: 

commercialisti.pesarourbino

@legalmail.it

entro il mese di aprile 

dell'anno successivo
n.a. n.a. n.d. n.a. 

di regola, il 

soggetto di 

vertice 

(Presidente)

Richiesta scritta 

anche 

telematica

tel.: 0721 370116 - 

odcpu@odcpu.it - 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it

n.a.
Segreteria 

dell'Ordine

https://odcpu.it/inde

x.php/ordine/segrete

ria.html

accesso 

libero 

durante gli 

orari di 

apertura al 

pubblico

Via 

Almerico da 

Ventura, 2

tel.: 0721 370116 - 

email: 

odcpu@odcpu.it - 

PEC: 

commercialisti.pe

sarourbino@legal

mail.it

Verifica dichiarazioni 

sostitutive di certificazione 

o di notorietà

Dlgs. 139/2005

Consiglio dell'ordine ( 

tel.: 0721 370116 - 

mail: 

odcpu@odcpu.it)

Consiglio dell'ordine

tel: 0721 370116 - email: 

odcpu@odcpu.it - PEC: 

commercialisti.pesarourbino

@legalmail.it

n.a. n.a. n.a. n.d. n.a. 

di regola, il 

soggetto di 

vertice 

(Presidente)

Richiesta scritta 

anche 

telematica

tel.: 0721 370116 - 

odcpu@odcpu.it - 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it

n.a.
Segreteria 

dell'Ordine

https://odcpu.it/inde

x.php/ordine/segrete

ria.html

accesso 

libero 

durante gli 

orari di 

apertura al 

pubblico

Via 

Almerico da 

Ventura, 2

tel.: 0721 370116 - 

email: 

odcpu@odcpu.it - 

PEC: 

commercialisti.pe

sarourbino@legal

mail.it

Definizione Contributo 

annuale da corrispondersi 

dagli Iscritti all’Albo

Dlgs. 139/2005

Consiglio dell'ordine ( 

tel.: 0721 370116 - 

mail: 

odcpu@odcpu.it)

Consiglio dell'ordine

tel: 0721 370116 - email: 

odcpu@odcpu.it - PEC: 

commercialisti.pesarourbino

@legalmail.it

n.a. n.a. n.a. n.d.
https://pesarourbino.odcec.pl

ugandpay.it/

di regola, il 

soggetto di 

vertice 

(Presidente)

Richiesta scritta 

anche 

telematica

tel.: 0721 370116 - 

odcpu@odcpu.it - 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it

n.a.
Segreteria 

dell'Ordine

https://odcpu.it/inde

x.php/ordine/segrete

ria.html

accesso 

libero 

durante gli 

orari di 

apertura al 

pubblico

Via 

Almerico da 

Ventura, 2

tel.: 0721 370116 - 

email: 

odcpu@odcpu.it - 

PEC: 

commercialisti.pe

sarourbino@legal

mail.it



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE

Autorizzazione alla 

convenzioni

per il tirocinio 

Dlgs. 139/2005

Consiglio dell'ordine ( 

tel.: 0721 370116 - 

mail: 

odcpu@odcpu.it)

Consiglio dell'ordine

tel: 0721 370116 - email: 

odcpu@odcpu.it - PEC: 

commercialisti.pesarourbino

@legalmail.it

n.a. n.a. n.a. n.d. n.a. 

di regola, il 

soggetto di 

vertice 

(Presidente)

Richiesta scritta 

anche 

telematica

tel.: 0721 370116 - 

odcpu@odcpu.it - 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it

n.a.
Segreteria 

dell'Ordine

https://odcpu.it/inde

x.php/ordine/segrete

ria.html

accesso 

libero 

durante gli 

orari di 

apertura al 

pubblico

Via 

Almerico da 

Ventura, 2

tel.: 0721 370116 - 

email: 

odcpu@odcpu.it - 

PEC: 

commercialisti.pe

sarourbino@legal

mail.it

Riconoscimento del

patrocinio ed 

autorizzazione

all’utilizzo del Logo

Dlgs. 139/2005

Consiglio dell'ordine ( 

tel.: 0721 370116 - 

mail: 

odcpu@odcpu.it)

Consiglio dell'ordine

tel: 0721 370116 - email: 

odcpu@odcpu.it - PEC: 

commercialisti.pesarourbino

@legalmail.it

n.a. n.a. n.a. n.d. n.a. 

di regola, il 

soggetto di 

vertice 

(Presidente)

Richiesta scritta 

anche 

telematica

tel.: 0721 370116 - 

odcpu@odcpu.it - 

commercialisti.pesaro

urbino@legalmail.it

n.a.
Segreteria 

dell'Ordine

https://odcpu.it/inde

x.php/ordine/segrete

ria.html

accesso 

libero 

durante gli 

orari di 

apertura al 

pubblico

Via 

Almerico da 

Ventura, 2

tel.: 0721 370116 - 

email: 

odcpu@odcpu.it - 

PEC: 

commercialisti.pe

sarourbino@legal

mail.it


