
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO TERMINE FINALE( in giorni) DECORRENZA DEL TERMINE

UFFICIO PER LA 
PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE 

(indirizzi, recapiti telefonici e 
casella posta eletrronica)

NOTE RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO

TITOLARE POTERE 
SOSTITUTIVO

54
Raccolta firme per referendum 

popolari e per proposte di legge di 
iniziativa popolare

leggi elettorali Tempi stabiliti dai promotori

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

55 Immigrazione da altro comune o 
dall’estero

L. 24.12.1954, n. 1228- D.p.r. 30 
maggio1989, 223 2 + 45 Dalla data di presentazione della 

domanda

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Il termine di 45 giorni si riferisce al 
successivo accertamento da parte 

della Polizia Locale
Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

56 Emigrazioni in altro comune o 
all’estero

L. 24.12.1954, n. 1228- D.p.r. 30 
maggio1989, 223 5 + 45

Dalla data di ricezione della 
domanda dal nuovo Comune di 

residenza

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Il termine di 45 giorni si riferisce al 
successivo accertamento da parte 

della Polizia Locale
Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

57 Trasferimenti di abitazione 
all’interno del comune

L. 24.12.1954, n. 1228 - D.p.r. 30 
maggio1989, 223 2 + 45 Dalla data di presentazione della 

domanda

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Il termine di 45 giorni si riferisce al 
successivo accertamento da parte 

della Polizia Locale
Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

58 Iscrizione AIRE
L. 24.12.1954, n. 1228- D.p.r. 30 

maggio1989, 223 – L. 27.10.1988., 
n. 470 - D.p.r. 6.9.1989, n. 323

20 Dalla data di ricevimento del Mod. 
Cons.01

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

--- Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

59 Cancellazioni AIRE
L. 24.12.1954, n. 1228- D.p.r. 30 

maggio1989, 223 - L. 27.10.1988., 
n. 470 - D.p.r. 6.9.1989, n. 323

20+ 20 giorni di proroga Dalla data di ricevimento del Mod. 
Cons.01

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

--- Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

60 Cambi indirizzo AIRE
L. 24.12.1954, n. 1228 - D.p.r. 30 
maggio1989, 223 - L. 27.10.1988., 

n. 470- D.p.r. 6.9.1989, n. 323
5 Dalla data di ricevimento del Mod. 

Cons.01

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

--- Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

61 Cancellazione anagrafica per 
irreperibilità accertata DPR 223/89 - DPR 223/89, art. 11 365 Da notifica dell’avvio del 

procedimento

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

62 Rilascio attestazione soggiorno per 
cittadini U.E. D. LGS. 06/02/2007, n. 30 30 Data di presentazione della domanda

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

63
Rilascio notizie anagrafiche, elenchi 

nominativi nei casi previsti da 
norme

L. 24.12.1954, n. 1228- D.p.r. 30 
maggio 1989, 223 30 Data di presentazione della 

domanda

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

64 Rilascio certificazione anagrafica 
direttamente allo sportello L. 24.12.1954, n. 1228 Tempo reale Data di presentazione della 

domanda

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

Procedimenti Servizi Demografici
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65 Rilascio certificazione anagrafica a 
mezzo posta L. 24.12.1954, n. 1228 6 Data di presentazione della 

domanda

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

66 Rilascio certificazione anagrafica 
storica

L. 24.12.1954, n. 1228- D.P.R. 30 
maggio 1989, 223 6 Data di presentazione della 

domanda

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

67 Autenticazioni di sottoscrizioni, 
copie e dichiarazioni sostitutive T.U. n. 445/2000 Tempo reale Data di presentazione della 

domanda

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

68 Rilascio carte di identità T.U.L.P.S. 18.6.1931, n. 773 Tempo reale Data di presentazione della 
domanda

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

69 Rilascio documentazione 
necessaria per richiesta passaporto T.U.L.P.S. 18.6.1931, n. 773 Tempo reale Data di presentazione della 

domanda

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

70 Passaggi di proprietà beni mobili 
registrati Tempo reale Data di presentazione della 

domanda

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

71
Iscrizioni, cancellazioni e variazioni 

anagrafiche a seguito di nascita, 
morte, matrimonio

L. 24.12.1954, n. 1228 3 Data della comunicazione

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

72
Iscrizioni, cancellazioni e variazioni 

anagrafiche su segnalazione di 
parte interessata

L. 24.12.1954, n. 1228 3 Data di completamento del relativo 
iter procedurale

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

73 Formazione atti di nascita D.P.R. 3.11.2000, n. 396 Tempo reale Data di ricevimento della denuncia di 
nascita

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

74 Formazione atti di morte D.P.R. 3.11.2000, n. 396 Tempo reale Dalla data di ricevimento della 
denuncia di decesso

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

75 Trascrizione atti di stato civile in 
generale D.P.R. 3.11.2000, n. 396 3 Data di ricezione della domanda

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

76 Trascrizione atti di stato civile 
provenienti dall’estero D.P.R. 3.11.2000, n. 396 15

Data di ricevimento dell’atto, 
subordinata alla valutazione della 
idoneità della documentazione ed 

eventuale completamento 

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173
http://old.comune.ferrandina.mt.it/sez1095781322/pag1246617173


77 Pubblicazione di matrimonio D.P.R. 3.11.2000, n. 396 3 Data di completamento dei 
documenti

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

78 Celebrazione matrimoni civili D.P.R. 3.11.2000, n. 396 180 Data di presentazione della 
domanda

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
ilicata.it -Orari Uffici

Il termine si riferisce alla validità 
delle pubblicazioni e decorre da fine 

pubblicazione delle stesse
Lafergola Rocco

Responsabile Area Amministrativa - 
Rag. Donato La Raia -  Palazzo 
Comunale - Tel. 0835-756204 - 

E_mail: 
responsabilearea.amministrativa@c

omune.ferrandina.mt.it

Segretario Comunale

79 Trascrizione matrimoni concordatari 
o celebrati davanti a ministri dei culti D.P.R. 3.11.2000, n. 396 3 Data di ricevimento dell’atto

Ufficio Anagrafe - Palazzo Caputi - 
Piazza del Plebiscito n. 1 - eMail: 

comune.ferrandina.mt@cert.ruparbas
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